长江大学全国大学英语等级考试工作责任书
为认真贯彻落实教育部考试中心和湖北省教育考试院关于全国大学英语四六级考试工作的有关要求，确保我校大学英语三、四、六级报名与考试工作顺利进行，特与各单位签署以下责任书：
1、积极主动组织本单位学生按学校规定报名和考试。
2、指定专人负责审查学生的报考资格，保证报名考生全部符合报考条件。
3、报名工作认真、仔细。安排专人督促考生对本人报名信息进行校对、签字。本着谁报名、谁校对、谁签字、谁负责的原则，报名数据上报后，发现有误，考生签字了由考生本人负责，考生未签字由报名单位负责。确保所交报名数据与照片信息准确、完整、符合要求。

4、严格按规定时间上报有关数据、资料等。

5、负责对本单位考生进行诚信考试和遵守考试纪律的教育。考生要签订《诚信考试承诺书》（各单位留存到考试结束后6个月）。考前必须召开考风考纪动员会议（要求有会议记录），对有舞弊、出现过雷同试卷、英语基础较差的考生，必须单独谈话，进行警示教育。
6、接到选派监考监教师任务后，应按要求认真选派优秀监考教师监考，召开全体教师会议，强调监考教师的职责与义务。并按学校安排，组织监考教师参加监考业务培训。

7、对在考试过程中违纪作弊的考生，应及时进行严肃处理，并将书面处理结果报一份至教务处考试中心备案。
8、如果考前不对学生进行宣传教育，不召开学生动员大会，而出现学生舞弊和雷同试卷人数大于0.5%，小于1%的单位，按三级教学事故处罚；大于1%，小于2%的单位，按二级教学事故处罚；大于2%的单位，按一级教学事故处罚。
以上条件，本单位完全接受，并认真落实、坚决执行。如违反并造成不良后果，愿意接受相应处罚并承担相关的责任。
（本责任书一式两份，签署好后，单位留存一份，另一份与报名数据一起交到考试中心，否则考试中心将不受理报名）
  单位负责人（签字）：                     单位名称（盖章）：  
考试具体负责人（签字）：                     
             二O     年    月    日
